Порядок предоставления услуги «Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с:  Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761

2. Право на субсидию имеют:

· пользователи жилых помещений государственного и муниципального жилищных фондов;
· [bookmark: dst100950]наниматели по договорам найма жилых помещений частного жилищного фонда;
· [bookmark: dst100951]члены жилищных кооперативов;
· собственники жилых помещений.

3. Субсидии предоставляются гражданам,  доходы которых недостаточны для оплаты жилищно-коммунальных услуг в пределах установленных  стандартов стоимости ЖКУ, при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению. 

4. Для получения услуги заявитель представляет следующие документы:

· заявление по установленной форме;
· заявление-согласие на обработку и использование персональных данных на членов семьи заявителя для осуществления запросов документов, предоставляемых в порядке межведомственного информационного обмена; 
· документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи,  указанных в заявлении на субсидию;
· документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, в случае, если они оформлены до декабря 1998 года, а так же в случае найма жилого помещения;
· справки о доходах заявителя и членов его семьи за 6 календарных месяцев, отсчет указанного 6-месячного периода начинается за 6 месяцев до месяца подачи заявления о предоставлении субсидии, например, при обращении в октябре 2021 года, необходимы справки за период  с октября 2020 по март 2021 года.
Данный пункт касается сведений о доходах, которые не могут быть получены в рамках межведомственного информационного обмена:

· справки о стипендии (или ее отсутствии);  
· справки об алиментах (или их отсутствии); 
· детям от 16 лет и старше справка со школы; 
· справки от ПФР о размере компенсационной выплаты по уходу за пожилым пенсионером (пенсионерами); 
· справки о размере пенсии, получаемой в негосударственных пенсионных фондах;
· если член семьи находился на стационарном лечении и по этой причине не имел дохода - нужно предоставить справку из больницы о сроках стационарного лечения;
· справки о доходах от реализации и сдачи в аренду недвижимого имущества;
· для индивидуальных предпринимателей при применении общих условий установления налогов и сборов и упрощенной системы налогообложения - копии книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя,  в случае, если объектом налогообложения являются доходы, не уменьшенные на величину расходов, - копии книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя и копии первичные учетные документы, подтверждающие расходы за расчетный период;  
при применении системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности - копии налоговой декларации, заверенные налоговыми органами, а так же копии документов, подтверждающих доходы от ведения предпринимательской деятельности и расходы на ее осуществление;
· для граждан, проходящих или проходивших военную службу по призыву - справка о денежном довольствии военнослужащего;
· в случае отсутствия доходов, которые могут быть подтверждены документально, доходы, могут быть самостоятельно задекларированы в заявлении.

· документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг 

Срок предоставления субсидии

      Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.  При представлении вышеперечисленных документов с 1-го по 15-е число месяца субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, а при представлении  документов с 16-го числа до конца месяца - с 1-го числа следующего месяца.

